
Jouw rol.
Als Administratief Medewerker ben je een belangrijke schakel binnen onze dagelijkse werking. Je bent de rechterhand van 
zowel onze Verkoop Binnendienst als de Engineering-afdeling en zorgt ervoor dat alles administratief en operationeel 
vlot verloopt. Je houdt van een gevarieerd takenpakket en je werkt graag hands-on mee om onze klanten en collega’s 
optimaal te ondersteunen.

Jouw taken bestaan onder andere uit:
• Verwerken van rechtstreekse bestellingen via onze website en centrale e-mailbox
• Dagelijks opvolgen van inkomende mails
• Beantwoorden van telefoons en klantenvragen
• Administratieve ondersteuning van Verkoop Binnendienst en Engineering
• Correct beheren en opvolgen van dossiers en bestellingen
• Algemene kantooradministratie en praktische ondersteuning

Jouw profiel.
• Je werkt nauwkeurig, gestructureerd en behoudt het overzicht
• Je communiceert vlot en professioneel, zowel telefonisch als via e-mail
• Je bent een echte teamspeler en werkt graag samen met collega’s
• Je bent proactief, denkt mee en neemt initiatief
• Je combineert een hands-on mentaliteit met verantwoordelijkheidszin
• Je beschikt over goede computervaardigheden; je werkt vlot met Excel en bent bereid  	
   te leren werken met ons ERP-pakket en andere digitale tools
• Je leert graag bij en schakelt snel in een dynamische omgeving

Wat wij jou bieden.
• Een afwisselende functie met verantwoordelijkheid en impact
• Nauwe samenwerking met Verkoop Binnendienst en Engineering
• Een dynamische werkomgeving met korte communicatielijnen
• Marktconforme verloning, afgestemd op jouw ervaring
• Ruimte om te groeien binnen BITO, met ondersteuning van een sterk team

Vacature: Administratief Medewerker. 
Rechterhand Verkoop Binnendienst & Engineering-afdeling (m/v/x).

BECOME
A  BIT OF US.

Klinkt dit als de uitdaging die bij jou past?
Stuur dan je CV en een korte motivatie naar:

Stefan Nicasie 
Managing Director
stefan.nicasie@bito.com.
Meer info over ons bedrijf vind je op www.bito.com.

Over BITO.
BITO is een Europese marktleider in innovatieve oplossingen voor magazijninrichting. Met onze stellingsystemen en 
kunststofbakken helpen we bedrijven hun logistiek slimmer, efficiënter en duurzamer te organiseren.

BITO telt wereldwijd meer dan 1.300 medewerkers, met productiesites in Duitsland en Polen en een verkoopnetwerk van 
16 dochterondernemingen in Europa en de VS. Onze Belgische en Nederlandse dochteronderneming heeft haar hoofd-
kantoor in Aartselaar en is al meer dan 30 jaar stevig verankerd in de lokale markt. 
Wij werken zowel voor KMO’s als met system integrators en zijn actief in de meest uiteenlopende branches.


